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Vytiskněte si ho a odškrtávejte bod po bodu — nic vám neuteče, od prvního nápadu až po předání pohárů
vítězům. Ceny objednávejte s předstihem, na rytiny a zakázkové štítky je potřeba čas.

2–3 MĚSÍCE PŘED TURNAJEM

Určit sport, formát a cílovou skupinu

Vybrat termín (a náhradní termín pro případ nepřízně počasí)

Rezervovat areál, halu nebo hřiště

Sestavit organizační tým a rozdělit role

Připravit předběžný rozpočet a spočítat startovné

Ověřit případné povinnosti vůči obci nebo správci areálu

Připravit propozice turnaje

Otevřít registraci týmů

1 MĚSÍC PŘED TURNAJEM

Potvrdit přihlášené týmy

Zajistit rozhodčí a zapisovatele

Objednat poháry, medaile a diplomy — s rezervou na rytiny

Připravit herní systém a rozvržení skupin

Zajistit zdravotníka / zdravotnický dozor

Rozjet propagaci (web, sociální sítě, plakát, kluby a školy)

Rozeslat týmům první organizační informace

1 TÝDEN PŘED TURNAJEM

Uzavřít registraci

Vytvořit rozpis zápasů

Potvrdit areál a zázemí

Potvrdit rozhodčí a dobrovolníky

Připravit výsledkové archy a tabulky

Zkontrolovat ceny (počty, rytiny, štítky)

Poslat týmům finální informace (mapa, parkování, čas prezence)
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DEN PŘED TURNAJEM

Vytisknout dokumenty (rozpis, propozice, seznam týmů, kontakty)

Připravit techniku (ozvučení, nabíječky, powerbanky)

Zabalit ceny (poháry, medaile, diplomy)

Připravit značení areálu (pásky, cedule, fixy, lepicí páska)

Zabalit sportovní vybavení (míče, sítě, stopky, píšťalky)

Připravit lékárničku a hotovost

Ověřit počasí a připravit plán B při dešti

Potvrdit čas příjezdu organizátorů a zajistit vodu pro tým

V DEN TURNAJE

Přijet dřív než všichni ostatní, připravit a zkontrolovat hřiště

Označit registraci, šatny, WC a hřiště

Udělat prezenci týmů

Na poradě kapitánů vysvětlit pravidla a herní systém

Řídit harmonogram a držet časovou rezervu

Průběžně zapisovat a aktualizovat výsledky

Řešit zranění a spory, změny hlásit nahlas a jasně

Vyhlásit vítěze a předat ceny — důstojné zakončení

Uklidit a předat areál

PO TURNAJI

Zveřejnit výsledky a fotogalerii

Poslat poděkování týmům, rozhodčím a partnerům

Označit partnery a sponzory

Vyúčtovat náklady

Uložit kontakty na týmy a kapitány

Sepsat, co fungovalo a co ne

Posbírat zpětnou vazbu

Začít plánovat další ročník
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Nezapomeňte na ceny pro vítěze
Poháry, medaile a diplomy na jednom místě — včetně zakázkových štítků s názvem vašeho turnaje.
Objednávejte s předstihem, ať máte rytiny hotové včas a v den turnaje se staráte jen o hru.

www.pohary-bauer.cz


