CheckKlist: jak zorganizovat sportovni turnaj

Od A do Z — od tfi mésicli pfed akci az po vyhlaseni vitéz(

pohary-bauer.cz

Vytisknéte si ho a odskrtavejte bod po bodu — nic vam neutece, od prvniho ndpadu aZ po pfedani pohard

vitézlim. Ceny objednavejte s pfedstihem, na rytiny a zakazkové stitky je potfeba ¢as.

2-3 MESICE PRED TURNAJEM

Urcit sport, format a cilovou skupinu

Vybrat termin (a ndhradni termin pro pfipad nepfizné pocasi)
Rezervovat areal, halu nebo hristé

Sestavit organizacni tym a rozdélit role

Pripravit pfedbézny rozpocet a spocitat startovné

Oveéfit pfipadné povinnosti v{ici obci nebo spravci arealu
Pripravit propozice turnaje

Oteviit registraci tym

| 1 MESIC PRED TURNAJEM
Potvrdit pfihlaSené tymy
Zajistit rozhodci a zapisovatele
| Objednat pohary, medaile a diplomy — s rezervou na rytiny
Pripravit herni systém a rozvrZeni skupin
Zajistit zdravotnika / zdravotnicky dozor
Rozjet propagaci (web, socialni sité, plakat, kluby a skoly)

Rozeslat tym0m prvni organizaéni informace

1 TYDEN PRED TURNAJEM

Uzavfit registraci

Vytvorit rozpis zapast

Potvrdit areal a zazemi

Potvrdit rozhod¢i a dobrovolniky
Pripravit vysledkové archy a tabulky
Zkontrolovat ceny (pocty, rytiny, Stitky)

Poslat tymGm finalni informace (mapa, parkovani, ¢as prezence)
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DEN PRED TURNAJEM

Vytisknout dokumenty (rozpis, propozice, seznam tymd, kontakty)
Pripravit techniku (ozvuceni, nabijecky, powerbanky)

Zabalit ceny (pohary, medaile, diplomy)

Pripravit znaceni arealu (pasky, cedule, fixy, lepici paska)

Zabalit sportovni vybaveni (mice, sité, stopky, pistalky)

Pripravit IékarniCku a hotovost

Ovérit pocCasi a pfipravit plan B pri desti

Potvrdit ¢as pfijezdu organizatord a zajistit vodu pro tym

V DEN TURNAJE

Prijet dfiv nez vSichni ostatni, pfipravit a zkontrolovat hfisté
Oznacit registraci, Satny, WC a hristé

Udélat prezenci tym(

Na poradé kapitand vysvétlit pravidla a herni systém

Ridit harmonogram a drZet asovou rezervu

Prib&zné zapisovat a aktualizovat vysledky

Resit zranéni a spory, zmény hlasit nahlas a jasné
Vyhlasit vitéze a pfedat ceny — ddstojné zakonceni

Uklidit a predat areal

PO TURNAJI

Zvefejnit vysledky a fotogalerii

Poslat podékovani tymim, rozhod¢im a partneriim
Oznacit partnery a sponzory

Vyuctovat naklady

Ulozit kontakty na tymy a kapitany

Sepsat, co fungovalo a co ne

Posbirat zpétnou vazbu

Zacit planovat dalSi rocnik
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Nezapomeiite na ceny pro vitéze
Pohary, medaile a diplomy na jednom misté — vcetné zakazkovych stitkl s nazvem vaseho turnaje.
Objednavejte s predstihem, at’ mate rytiny hotové v€as a v den turnaje se starate jen o hru.

www.pohary-bauer.cz
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